JAVNA USTANOVA ,,MES-MIEDUNARODNI TEATARSKI FESTIVAL —
SCENA MESS SARAJEVO*
UPRAVNI ODBOR

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG ODBORA

Sarajevo, 22.04.2021. godine




Na osnovu Clana 32., a u vezi sa ¢lanom 15. Pravila Javne ustanove ,MES-Medunarodni
teatarski festival-Scena MESS Sarajevo” broj: 257/16, od 10 maja 2016. godine, Upravni
odbor Javne ustanove ,MES-Medunarodni teatarski festival -Scena MESS Sarajevo”,
na svojoj prvoj sejdnici koja je odrzana dana 22.04.2021. godine, donosi:

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG ODBORA

|. OPCE ODREDBE

Clan 1.

(Oblast primjene)
(1)  Ovim Poslovnikom ureduje se nacin rada i odlué¢ivanja Upravnog odbora Javne
ustanove ,MES - Medunarodni teatarski festival - Scena MESS Sarajevo” (U daljem
tekstu: Upravni odbor).
(2) Poslovnikom o radu Upravnog odbora MES-a ureduje se pitanja koja su od
znacaja za nesmetano i zakonito obavaljanje poslova i zadataka Upravnog odbora, a
koja se prevashodno odnose na pripremanje sjednica, nacin pripemanja i dostavljanja
materijala za sjednice, nacin rada i odluéivanje na sjednicama Upravnog odbora,
odrzavanje reda na sjednicama, vodenje zapisnika kao i druga pitanja koja se odnose
na rad Upravnog odbora.
(3) Odredbe ovog Poslovnika obavezujuée su za predsjednika, ¢lanove Upravnog
odbora kao i druga lica koja u€estvuju u radu Upravnog odbora.
(4) O primjeni Poslovnika stara se predsjednik Upravnog odbora.
(5) Upravni odbor se sastoji od predsjednika i &etiri (4) &lana.

. NADLEZNOST UPRAVNOG ODBORA

Clan 2.

(Nadleznosti)
Nadleznost Upravnog odbora utvrdena je odredbama ¢Clana 27.Zakona o ustanovama
(,Sluzbeni list RBIH", br. 6/02 , 8/03 i 13/94) i ¢lanom 15. Pravila Javne ustanove ,MES -
Medunarodni teatarski festival -Scena MESS Sarajevo” broj: 257/16, od 10 maja 2016.
godine, ito:
a) donosi Pravila Javne ustanove ,MES - Medunarodni teatarski festival — Scena
MESS Sarajevo”( u daljem tekstu: MES),
b) imenuje i razrieSava direktora
c) utvrduje planove rada i razvoja MES-a,
d) utvrduje godi&nji program rada MES-a,
e) donosi finansijski plan i usvaja godi$nji obraéun MES-a,
f) donosi Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova i druge opste
akte u skladu s Pravilima MES-a,
a) odluéuje o svim pitanjima obavljanja djelatnosti MES-a, ako zakonom nije
odredeno da o odredenim pitanjima odlu¢uje drugi organ MES-a,
h) usmijerava, kontroliSe i ocjenjuje rad direktora MES-a
i) rieSava sva pitanja odnosa sa osniva¢em, odnosno Vladom Kantona Sarajevo,
) odluuje o koridtenju sredstava preko iznosa utvrdenog Pravilima MES-a,
k) odgovara osnivacu za rezultate rada MES-a,
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) odlu€uje o pravima i obavezama iz radnog odnosa direktora MES-a,

m)  odluCuje o prigovoru zaposlenika MES-a na rjeSenja direktora MES-a kojim je
odluceno o pravu, obavezi i odgovornosti iz radnog odnosa,

n) podnosi osnivacu najmanje jednom godiSnje izvjeStaj o radu i finansijskom
poslovanju MES-a,

0) vrsi i druge poslove u skladu sa zakonom i Pravilima MES-a.

p)
ll. PRAVA, OBAVEZE | ODGOVORNOSTI CLANOVA UPRAVNOG ODBORA

Clan 3.
(Odgovornost, prava i obaveze)
(1) Clanovi Upravnog odbora su odgovorni za zakonitost u radu i za propustene
radnje koje su bili duzni obaviti u skladu sa pozitivhim propisima.
(2) Odgovornost ¢lanova Upravnog odbora je kolektivna i individualna odgovornost.
(3) Clan Upravnog odbora ima pravo i duznost da prisustvuje sjednicama Upravnog
odbora i da u€estvuje u njihovom radu i odluéivanju.

(4)
IV. PRIPREMA MATERIJALA ZA SJEDNICU UPRAVNOG ODBORA

Clan 4.
(Materijali za sjednicu)

(1) Materijale za sjednicu priprema rukovodni organ Javne ustanove ,MES-a -
Medunarodnog teatarskog festivala - Scena MESS Sarajevo” (direktor), odnosno radnik
koje direktor ovlasti za pripremanje materijala.
(2) Predlagadi materijala odgovorni su za njihovu tacnost materijala za sjednicu.
(3)  Materijali za sjednicu dostavljaju se elektronski putem (e-mail), putem poste,
putem vozaca kurira ili na drugi nacin koji osigurava valjanu dostavu.
(4)  Materijali se dostavljaju svim licima koja imaju direktni interes, odnosno koja ée
na bilo koji na&in kroz sjednicu Upravnog odbora biti uklju¢enja u razmatranje istih.
(5) Sve odluke, saglasnosti, uputstva i drugi akti pripremaju se u obliku predvidenom
za njihovo donoS$enje.
(6)  Predsjednik ima moguénost vraéanja materijala predlagacu na doradu.
(7)  Rukovodni organ (direktor) MES-a osigurava pravovremeno pripremu izvjestaja i
drugih materijala za sjednicu Upravnog odbora.

Clan 5.
(Poslovna tajna)
Materijali koji ozna¢avaju poslovnu tajnu oznacavaju se posebnom oznakom stepena
povijerljivosti i isti se dostavlja na samoj sjednici, te sa nakon sjednice vracaju u arhivu
MES-a.

IV. MJESTO ODRZAVANJA SJEDNICA

Clan 6.
(Mjesto odrzavanja sjednice)
Sjednice Upravnog odbora odrzavaju se mjesecno ili po ukazanoj potrebi, u prostorijama
JU MESS, ulica Marsala Tita 54/1 Sarajevo.




V. SAZIVANJE | VRSTE SJEDNICE

Clan 7.
(Vrste sjednica)
(1) O poslovima iz svoje nadleznosti Upravni odbor odlu¢uje na sjednicama.
(2)  Sjednice mogu biti:
- redovne,
- vanredne,

- elektronske (putem elektronske poste ili ZOOM aplikacije).

Clan 8.

(Sazivanje sjednice)
(1) Predsjednik Upravnog odbora saziva sjednicu i uz konsultaciju sa direktorom
utvrduje prijedlog dnevnog reda sjednice.
(2) Po odobrenju predsjednika, a u slu¢aju njegove sprijeCenosti ili odsutnosti
sjednicu moze sazvati i ¢lan Upravnog odbora kojeg on ovlasti.
(3) Predsjednik je duzan sazvati sjednicu Upravnog odbora na zahtjev:
- tri ¢lana Upravnog odbora,
- direktora,
- organa nadleznog za zakonitost rada Ustanove.
(4) Sjednicama u pravilu prisustvuju predsjednik i ¢lanovi Upravnog odbora, direktor
Ustanove, zapisniCar kao i treca lica koja mogu obrazloziti pojedine tacke dnevnog reda
ispred predlagaca.
(5)  Sjednice Upravnog odbora odrzavaju se najmanje jednom mjeseéno ili po
ukazanoj potrebi.

1. Redovna sjednica

Clan 9.
(Pozivanje)

(1) Predsjednik Upravnog odbora utvrduje dnevni red sjednice u konsultaciji sa
¢lanovima Upravnog odbora i direktorom.
(2) Poziv za sjednicu dostavlja se najmanje pet (5) dana prije odrzavanja sjednice.
(3) U izuzetnim slu¢ajevima, poziv za sjednicu dostavlja se najmanije tri (3) dana prije
odrzavanja sjednice, o ¢emu odluc¢uje predsjednik Upravnog odbora.
(4) Poziv se dostavlja svim ¢lanovima Upravnog odbora, direktoru Ustanove, kao i
tre¢im licima koja se pozivaju na sjednicu Upravnog odbora.
(5)  Poziv za sjednicu obavezno sadrzi:

- vrijeme odrzavanja sjednice,

- mjesto odrzavanja sjednice,

- predlozeni dnevni red,

- obavjestenje o tome koji materijali se dostavljaju uz poziv.

(6) Uz poziv se dostavljaju materijali za sjednicu.

Clan 10.

(Kvorum)
Upravni odbor moze odluéivati ako sjednici prisustvuju najmanje tri (3) ¢lana Upravnog
odbora.




Clan 11.
(Rukovodenje sjednicom)

Predsjednik odbora rukovodi radom sjednice i stara se o odrzavanju reda, te u tu svrhu
preduzima sljedece:

- utvrduje prisustvo ¢lanova Upravnog odbora,

- utvrduje prisustvo trecih lica pozvanih na samu sjednicu,

- stara se da tok sjednice te€e prema utvrdenom redu i daje rije¢ za ucesce

u radu.

Clan 12.
(Dnevni red)

(1)  Predsjednik Upravnog odbora utvrduje dnevni red, na osnovu predloZzenog
dnevnog reda koji je oznacen u pozivu na sjednicu,
(2)  Predsjednik Upravnog odbora daje mogucnost izmjena i dopuna dnevnog reda na
samoj sjednici, u sluaju da se radi o pitanjima koja treba hitno rijesiti i u drugim
opravdanim slu¢ajevima,
(3) U slu€aju kada neko pitanje, iz nadleznosti Upravnog odbora, koje u pozivu nije
uvrdteno u dnevni red, zahtjeva hitno donosenje odluke, dopunu dnevnog reda moze
zatraziti predsjednik ili &lan Upravnog odbora, direktor Ustanove, u smislu da se izvrsi:

- izmjena dnevnog reda,

- dopuna dnevnog reda novom tackom,

- skidanje sa dnevnog reda vec¢ predlozene tacke.

Clan 13.

(Usvajanje zapisnik)
(1 Nakon utvrdivanja dnevnog reda prvo se usvaja zapisnik sa prethodne sjednice.
(2) Clanovi Upravnog odbora i direktor Ustanove imaju pravo stavljati primjedbe na
zapisnik i postavljati pitanja, traziti objasnjenja, odnosno ispravku zapisnika ako smatraju
da nije uneseno sto je re€eno, odnosno zakljuéeno.
(3)  Primjedbe se unose u zapisnik.
(4)  Ukoliko nije bilo primjedbi na zapisnik smatra se da je isti usvojen.
(5)  Zapisnik potpisuje predsjednik Upravnog odbora i zapisnicar.
(6) Nakon usvajanja zapisnika sa prethodne sjednice Upravni odbor raspravlja o
realizaciji odluka i zaklju¢aka sa prethodne sjednice.

Clan 14.

(Rasprava na sjednici)
(1) Clanovi upravnog odbora i ostala prisutna lica mogu raspravljati odnosno iznositi
svoje stavove i misljenja tek nakon Sto dobiju rije¢ od predsjednika Upravnog odbora i to
samo o pitanjima koja su na dnevnom redu.
(2) U raspravi mogu ucestvovati svi prisutni bez prava glasanja i odlucivanja.
(3)  Ucesnik u raspravi obavezan je pridrzavati se predmetne rasprave i postovati
licnost i dignetet ostalih u€esnika.

2. Vanredna sjednica

Clan 15.
(Zakazivanje i tok vanredne sjednice)
(1) Vanrednu sjednicu zakazuje predsjednik Upravnog odbora u slu¢aju vanrednih i
iznimno hitnih okolnosti.
(2) Predsjednik Upravnog odbora mora obrazloziti razloge hitnosti.




(3) Mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice saopstava predsjednik Upravnog odbora.

(4) Vanredna sjednica saziva se telefonski, a predsjednik predlaze dnevni red na
samoj sjednici.

(5)  Vanrednoj sjednici obavezno prisustvuje direktor ustanove, dok u slu¢aju njegove
sprijecenosti lice koje ovlasti direktor.

(6)  Nacin odluCivanja je isti kao i na redovnoj sjednici, zapisnik se sacinjava odmah
nakon zavrSetka sjednice i isti pored predsjednika potpisuju svi ostali prisutni ¢lanovi
Upravnog odbora.

3. Elektronska sjednica

Clan 16.

(Zakazivanje i tok elektronske sjednice)
(1) DonoSenje odluka o odrzavanju elektronske sjednice dozvoljeno je ako su svi
¢lanovi Upravnog odbora potvrdili prijem poziva za odrzavanje elektronske sjednice.
(2) Elektronska sjednica se moze odrzati putem elektronske poste (E-mail) ili putem
ZOOM aplikacije.
(3) Ukoliko se sjednica odrzava putem elektronske poste ¢lanovi Upravnog odbora
su duzni da se izjasne o svim tatkama dnevnog reda na nadin da se u poruci
elektronske poste (e-mail) navede broj tacke dnevnog reda "ZA" ili "PROTIV" .
(4) Ukoliko se sjednica odrzava putem ZOOM aplikacije, ¢lanovi Upravnog odbora su
obavezni da u zakazano vrijeme odrZzavanja sjednice prisustvuju sjednici online putem
linka za pristup koji se €lanovima dostavlja prije pocetka iste, a o tatkama dnevnog reda
se izjadnjavaju putem alatne trake “razgovori (Chat)” u kojoj navode broj tatke dnevnog
reda "ZA" ili "PROTIV" .
(5) O Elektronskoj sjednici sastavlja se zapisnik, a koji se verificira na prvoj sljedecoj
redovnoj sjednici Upravnog odbora, a za zapisnik se prikljuCuju i ispisi poruka
elektronske poste/chata &lanova Upravnog odbora.

(6)
VI.  ODUCIVANJE | GLASANJE NA SJEDNICI

Clan 17.

(Glasanje)
(1) Upravni odbor se o pitanjima iz svoje nadleznosti se izjasnjava glasanjem.
(2) Glasanje na sjednici je javno i odlucuje se vecinom glasova od ukupnog broja
¢lanova Upravnog odbora.
(3)  Glasanje na sjednici upravnog odbora vrsi se izjaSnjavanjem "ZA" ili "PROTIV".
(4)  Clanovi Upravnog odbora mogu biti i suzdrzani.
(5) Po zavr§enom glasanju predsjednik upravnog odbora utvrduje rezultate glasanja i
progladava da li je prijedlog usvojen ili odbijen.
(6) Odluka se smatra usvojenom ukoliko je za istu glasalo najmanje tri ¢lana
Upravnog odbora.
(7) U slucaju da Upravni odbor nije odlu€io jednoglasno u zapisnik se unosi ime i
prezime ¢lana Upravnog odbora koji je glasao protiv, ime i prezime ¢lana Upravnog
odbora koji je bio suzdrzan, kao i njihova izdvojena misljenja.




Clan 18.
(Donosenje akata)

(1)  Upravni odbor o pitanjima iz svoje nadleznosti odlu¢uje donos$enjem opéih i
pojedinacnih pravnih akata na nacin i pod uvjetima utvrdenim zakonom i podzakonskim
aktima.

(2) U okviru svojih nadleznosti Upravni odbor donosi sljedec¢e akte Ustanove i to:
pravilnike, poslovnike, smjernice, planove, programe, odluke, zakljuéke, rjedenja,
preporuke, saglasnosti, naredbe.

(3) Sve pisane otpravke koje donosi Upravni odbor potpisuje predsjednik upravnog
odbora.

VI. ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI

Clan 19.
(Odrzavanje reda i izricanje mjera)

(1)  Predsjednik vodi ra¢una o odrzavanju reda na sjednici.
(2) Ukoliko neko od prisutnih ¢lanova Upravnog odbora ili druga lica koja prisustvuju
sjednici u€ine povredu reda, predsjednik moze izreéi sliedece mjere:

- opomena,

- oduzimanje rijeci,

- udaljenje sa sjednice.

(3) lzreCena mjera za povredu reda na sjednici se unosi u zapisnik.

Clan 20.

(Vrste mjera)
(1)  Mjeru opomene izriCe predsjednik Upravnog odbora, kada ucesnik svojim
ponasanjem i govorom naru$ava red na sjednici, vrijeda pravila pristojnosti i odredbe
ovog Poslovnika.
(2) Oduzimanije rijeci izrice predsjednik Upravnog odbora prisutnom licu koje svojim
ponasanjem ili izjavama narusava normalni rad, a ve¢ je na istoj sjednici opomenuto.
(3) Udaljavanje sa sjednice izrie predsjednik prisutnom licu koje ne postupa po
nalogu predsjednika, ili koje na drugi naéin grubo ometa i sprije€ava rad na sjednici, a
ve¢ mu je izre¢ena mjera oduzimanja rijedi.
(4) Mijera udaljenja sa sjednice ne moZe se izre¢i ¢lanu Upravnog odbora.
(5) Lice kojem je izre€ena mjera udaljenja sa sjednice duzno je odmah napustiti
prostoriju u kojoj se sjednica odrzava.

Clan 21.
(Odlaganje i prekidanje sjednice)

(1) Zakazana sjednica moze se:

- odloziti,

- prekinuti.
(2) Sjednica se moze odlozZiti kada se prije njenog otvaranja ustanovi da istoj ne
prisustvuje dovoljan broj élanova potrebnih za odlucivanje.
(3) Sjednica se prekida kada se ista ne moZe zavrsiti u toku jednog dana ili zamora
¢lanova Upravnog odbora ili u slu¢ajevima kada se odredeno pitanje ne moze rijeSiti bez
dodatnih pojasnjenja.
(4) U sluéaju prekida predsjednik utvrduje vrijeme nastavaka sjednice.




VIlIl. VOBDENJE ZAPISNIKA

Clan 22.
(Zapisnik)
(1) O sadrzaju i toku sjednice Upravnog odbora vodi se zapisnik.
(2)  Sjednica se takoder moze biljeziti tonskim zapisom.
(3)  Zapisnik sa sjednice i tonski zapis ¢uvaju se 5 pet godina u arhivi Ustanove, kao
sluzbeni dokument.

Clan 23.
(Sadrzaj zapisnika)
U zapisnik se obavezno unosi:
- redni broj sjednice,
- karakter sjednice redovna/vanrednal/elektronska
- imena prisutnih i odsutnih élanova Upravnog odbora,
- ostala prisutna lica,
- dan i sat pocetka i zavrsetka sjednice,
- dnevni red, kratka rasprava, kao i elementi iz diskusije rasprava koje
zahtjevaju ¢lanovi Upravnog odbora, kao i direktor Ustanove da udu u zapisnik,
- usvojene odluke, zakljucci, rjesenja, preporuke, saglasnosti.

Clan 24.
(Potpisivanje zapisnika)
(1) Zapisnik se dostavlja uz materijal za sjednicu, te se isti usvaja na toj sjednici.
(2)  Zapisnik potpisuje predsjednik i zapisni¢ar.
(3)  Zapisnik se ovjerava pecatom JU MESS.
(4) Predsjednik i zapisni¢ar imaju obavezu svojim parafom oznaciti svaku stranicu
zapisnika.

()
IX.  ADMINISTRATIVNO TEHNICKA PODRSKA

Clan 25.

(Administrativna potrska i protokol)
(1) JU MESS obavezna je osigurati administrativno tehni¢ku podrSku za rad
Upravnog odbora kako bi se obezbjedilo redovno i efikasno odrzavanje sjednica,
priprema materijala, te Cuvanje zapisnika i tonskih zapisa.
(2) U Ustanovi ¢e se voditi posebna knjiga protokola za poslove iz nadleznosti
Upravnog odbora.
(3)  Knjigu protokola voditi ¢e radnik kojeg odredi direktor Ustanove.
(4)  Akte Upravnog odbora potpisuje predsjednik Upravnog odbora i isti se ovjeravaju
pecatom Ustanove.

(5)
X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 26.
( Neposredna primjena zakonskih propisa)
Na prava, obaveze i odgovornosti Upravnog odbora, koja nisu regulisana ovim
Poslovnikom, primjenjuje se relevantni zakonski propisi, kao i blizi propisi, koje iz
odredenih oblasti donosi Vlada Kantona Sarajevo ili nadlezni Ministar.
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Clan 27.
(Nacin donosenja Poslovnika)
Poslovnik se donosi veéinom glasova od ukupnog broja ¢lanova Upravnog odbora.

Clan 28.
(Izmjene i dopune)
Izmjene i dopune ovog Poslovnika vrSe se po postupku i na nacin kako je to propisano
za donosenje Poslovnika o radu.
Clan 29.
(Stupanje na snagu)
(1) Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.
(2) Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje da vazi Poslovnik o radu
Upravnog odbora broj: 02-1V-142-U0O/21 od 22.04.2021. godine.

V.D. Predsjednica Upravnog odbora

Broj: 02-VI1I-354/21 J— ) Lejla I-ﬁ)diié |
Datum: 27.07.2021. SN Y
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